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Karta Informacyjna Ustugi

PASZPORTY DLA OSOB PELNOLETNICH

Il

1)

2)
3)
4)
5)

6)
7)

Podstawa Prawna
Ustawa z dnia 13 lipca 2006r. o dokumentach paszportowych (Dz. U. z 2006r. Nr 143, poz. 1027 z pdzn. zm.),
Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z 16 sierpnia 2010 r. w sprawie dokumentéw paszportowych
(Dz. U. nr 152, poz. 1026),
Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 5 sierpnia 2011 r. zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie
dokumentéw paszportowych (Dz. U. z 2011 r. nr 169 poz. 1014);
Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 9 lutego 2010 r. w sprawie opfat za wydanie dokumentu paszportowego
oraz ich zwrotu (Dz. U. z 2010 r. nr 25, poz. 126),
Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 15 lutego 2010 r. w sprawie ewidencji paszportowych
i centralnej ewidencji (Dz. U. z 2010 r. nr 26, poz. 131),
Kodeks Postepowania Administracyjnego (t. j. Dz. U. z 2000 r. nr 98 z pdzn. zm.),
Rozporzadzenie Rady (WE) nr 2252/2004 z dnia 13 grudnia 2004 r. w sprawie norm dotyczacych zabezpieczer i danych
biometrycznych w paszportach i dokumentach podrozy wydawanych przez Panstwa Czionkowskie (Dziennik Urzedowy Unii
Europejskiej L nr 385 z dnia 29 grudnia 2004 r., str. 1) zmienione Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego
i Rady (WE) nr 444/2009 z dnia 28 maja 2009 r. — art. 2a pkt. a (Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej L nr 142
z dnia 6 czerwca 2009 r., str. 1).

II. MIEJSCE ZLOZENIA DOKUMENTOW:

Paszporty i paszporty tymczasowe w Rzeczypospolitej Polskiej wydaje wojewoda wiasciwy ze wzgledu na
miejsce stalego pobytu osoby ubiegajacej sie o dokument paszportowy, a w razie braku takiego miejsca —
wedtug ostatniego miejsca statego pobytu tej osoby. Osobom zamieszkujacym w Rzeczypospolitej Polskiej
wobec ktérych nie mozna ustali¢ wiasciwosci miejscowej, w sposob wskazany wyzej, paszporty i paszporty
tymczasowe wydaje wojewoda wilasciwy ze wzgledu na miejsce pobytu tej osoby.

Ztozenie wniosku wypetnionego czytelnie drukowanymi literami o wydanie dokumentu paszportowego oraz odbiér paszportu
nastepuje osobiscie.
Podpis posiadacza paszportu nie moze dotykac linii ramki.

UWAGA:
Whniosek o wydanie dokumentu paszportowego nie moze byc wydrukowany ze strony internetowej.
Nalezy go wypefnic na oryginalnym druku dostepnym w punktach obsfugi paszportowey.
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III. Dokumenty wymagane przy sktadaniu wniosku paszportowego dla osoby petnoletniej:
Dla osoby petnoletniej:

o wniosek o wydanie dokumentu paszportowego - wypetniony czytelnie, literami drukowanymi, podpisany przez osobe
ubiegajaca sie o wydanie dokumentu paszportowego. Podpis w ramce pod fotografig nie moze dotykac linii;

o kolorowa fotografie paszportowg o wymiarach 35x45 mm, wykonang w ciggu ostatnich 6 miesiecy na jednolitym
jasnym tle, odwzorowujaca naturalny kolor skory, majaca dobra ostros¢ oraz pokazujaca wyraznie oczy, zwlaszcza
Zrenice, a takze twarz od wierzchotka gtowy do gdrnej czesci barkdw, tak aby twarz zajmowata 70-80% fotografii;

o fotografia ma przedstawia¢ osobe w pozydji frontalnej bez nakrycia gtowy i okularéw z ciemnymi szktami, patrzaca
na wprost z otwartymi oczami, nieprzestonigtymi wtosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamknigetymi ustami;

wyjatki:

1. fotografia przedstawiajaca osobe w okularach z ciemnymi szklami - jedynie osoby z wadami
wzroku (wymagane orzeczenie o niepetnosprawnosci z uwagi na nabytg lub wrodzong wade
wzroku);

2. fotografia przedstawiajaca osobe w nakryciu gtowy, ktdre nie zakrywa ani nie znieksztatca owalu
twarzy — jedynie osoby noszace nakrycie glowy zgodnie z zasadami swojego wyznania
(wymagane zaswiadczenie o przynaleznosci do wspdlnoty wyznaniowej zarejestrowanej w RP);

3. osoba, ktora posiada orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci, a takze osoba, ktérej stan zdrowia
nie pozwala na wykonanie fotografii zgodnej w wymienionymi powyzej wymogami w zakresie
wizerunku osoby, moze ztozy¢ fotografie o wymiarach 35x45 mm,wykonana w ciagu ostatnich 6
miesigcy na jednolitym jasnym tle, odwzorowujaca na turalny kolor skdry, majacq dobrg ostroé¢
oraz pokazujaca twarz od wierzchotka gltowy do gdrnej czesdci barkdw, tak aby twarz zajmowata
70-80% fotografii, fotografia ma przedstawiac osobe w pozydji frontalne;.

o odpis skrocony lub zupelny polskiego aktu matzenstwa — w przypadku ubiegania sie o dokument kazdorazowo po
zZmianie nazwiska w wyniku zawarcia matzenstwa za granica;

o wazny dokument paszportowy lub w przypadku jego nieposiadania wazny dowod osobisty - jako dokument
potwierdzajacy tozsamost i obywatelstwo polskie — do wgladu;

o dokument uprawniajacy do wniesienia oplaty ulgowej, np. legitymacja studenta.

o oryginat dowodu uiszczenia optaty paszportowe]j wniesionej na konto Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w
Warszawie;

w uzasadnionych przypadkach watpliwosci co do tozsamosci i obywatelstwa osoby ubiegajacej sie o wydanie dokumentu
paszportowego lub w przypadku rozbieznosci w danych osoby, organ ma prawo zadac przedtozenia dodatkowych

dokumentéw, w szczegdlinosci odpiséw polskich aktow stanu cywilnego, dokumentu poswiadczajacego obywatelstwo polskie. optaty
paszportowe wnosimy na:

konto:

o Mazowiecki Urzad Wojewoddzki w Warszawie
o Biuro Administracyjno-Budzetowe

o 8310101010 0137 1022 3100 0000

o Zdopiskiem: opfata paszportowa dla imig i nazwisko osoby ubiegajacej sie o paszport, np. "optata paszportowa dla
Jana Kowalskiego™.

Uwaga: Potwierdzenie wniesienia optaty paszportowej za posrednictwem Internetu jest honorowane pod warunkiem, Ze posada
informacie, iz jest to przelew elekironiczny i nie wymaga stempla dziennego banku ani podpisu.
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1V, Oplaty *
W przypadku oséb petnoletnich:

1. opfata za wydanie paszportu tymczasowego, o ktérym mowa w art. 23 ust. 1 pkt. 1, 3 i 4 ustawy
o dokumentach paszportowych - 30,00 zt ( w udokumentowanych nagtych przypadkach zwigzanych z
chorobg lub pogrzebem cztonka rodziny, badz osobom czasowo przebywajacym w RP, na powrdt do miejsca
pobytu)

2. optata za wydanie paszportu - 140,00 zt (sprawdZ uprawnienia do ulgi).

Ulgowa optata za wydanie paszportu (w wysokosci 50% petnej optaty) przystuguje (po
udokumentowaniu):

1. emerytom, rencistom, osobom niepetnosprawnym a takze wspotmatzonkom tych osob pozostajacym na ich
wytacznym utrzymaniu,

2. osobom przebywajacym w domach pomocy spotecznej lub w zaktadach opiekuriczych albo korzystajacym z
pomocy spotecznej w formie zasitkow statych,

3. kombatantom i innym osobom, do ktérych stosuje sie przepisy ustawy o kombatantach oraz niektérych
osobach bedacych ofiarami represji wojennych i okresu powojennego,

4. uczniom i studentom.

W razie zbiegu tytutéw uprawniajacych do ulgi w optacie za wydanie paszportu przystuguje tylko jedna
ulga w optacie.

Nie pobiera sie optaty za wydanie paszportu (po udokumentowaniu) od:

1. 0s6b, ktére w dniu ztozenia wniosku majg ukoriczone 70 lat,

2. oso6b przebywajacych w domach opieki spotecznej lub zaktadach opiekuriczych albo korzystajacych z pomocy
spotecznej w formie zasitkow statych, jezeli ich wyjazd za granice nastepuje w celu diugotrwatego leczenia
lub w zwiazku z koniecznoscig poddania sie operacii,

3. osdb, ktére ztozyly wniosek o wymiane paszportu z powodu jego wady technicznej,

4. zZotnierzy wyznaczonych do peinienia stuzby poza granicami panstwa, z wyjatkiem zotnierzy zawodowych.

Optate za wydanie paszportu obniza sie w przypadku wydania nowego paszportu przed uplywem terminu
waznosci dotychczas posiadanego paszportu na skutek wystapienia jednej z nastepujacych okolicznosci:

1. zmiany lub koniecznosci sprostowania danych podlegajacych wpisowi do paszportu, tj. nazwiska, imienia
(imion), daty i miejsca urodzenia, ptci, numeru PESEL;

2. zmiany wygladu osoby posiadajacej paszport, mogacej utrudnic¢ ustalenie jej tozsamosci,

3. braku w dotychczas posiadanym paszporcie miejsca na umieszczenie w nim wiz lub stempli po$wiadczajacych
przekroczenia granicy.

Wysokos¢ obnizonej optaty ustala sie odejmujac od optaty obowigzujacej w dniu ztozenia wniosku o nowy paszport
jedna dziesiata czes¢ optaty za kazdy petny rok pozostajacy do uptywu waznoéci dotychczas posiadanego paszportu.

Optate za wydanie nowego paszportu przed uptywem terminu waznosci dotychczas posiadanego paszportu
podwyzsza sie o0 200% w stosunku do oplaty za wydanie paszportu obowigzujacej wnioskodawce w dniu ziozenia
wniosku o nowy paszport, jezeli paszport zostat utracony lub zniszczony z przyczyn zawinionych przez jego
posiadacza.

V. Termin zalatwienia sprawy
Czas oczekiwania na paszport wynosi od miesigca do 6 tygodni.

VI. Miejsce zatatwienia sprawy
Starostwo Powiatu Warszawskiego Zachodniego,
Nr pokoju 12 na parterze urzedu.
Nr telefonu (22) 733 72 16
Nr faxu (22) 733 73 16
Godziny pracy: poniedziatek 9%°-16%
wiorek - pigtek 8°0-15%¢

SO 001/1



VII. Jednostka odpowiedzialna
Wydzial Spraw Obywatelskich i Promocgji

VIII. Tryb odwotawczy

Od decyzji w sprawach dotyczacych wydania paszportu stuzy odwotanie do ministra wiasciwego do spraw wewnetrznych
za posrednictwem Wojewody Mazowieckiego w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji ( art. 42 ust. 3 ustawy o

dokumentach paszportowych oraz art. 127§ 112 art.129§ 1 i 2 Kodeksu Postepowania Administracyjnego).

IX. Oplaty za odwotanie *
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