STAROSTA
WARSZAWSKI ZACHODNI
z siedziba

w Ozarowie Mazowieckim

ZARZADZENIE Nr 35/2025
STAROSTY WARSZAWSKIEGO ZACHODNIEGO
z dnia 26 marca 2025 roku

w sprawie upowaznienia Pani Iwony Kotodynskiej-Adamczyk

- Sekretarza Powiatu Warszawskiego Zachodniego

Na podstawie art. 35 ust. 2 w zw. z art. 38 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998
roku o samorzadzie powiatowym (Dz.U. z 2024r. poz. 107) oraz art. 5 ust. 4 ustawy
z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2024r.
poz.1135) zarzgdzam, co nastepuje:

§1.Upowazniam Panig Iwone Kofodyriskg-Adamczyk - Sekretarza Powiatu
Warszawskiego Zachodniego do:

1. Podejmowania w moim imieniu dziatan zmierzajgcych do zapewnienia
wiasciwej organizacji pracy urzedu.
2. Realizowania polityki zarzadzania zasobami ludzkimi, w tym:

1)

2)

3)

4)
o)

6)
7)

podpisywania pism, za wyjatkiem dokumentacji wynikajacej
z nawigzania i rozwigzania stosunku pracy z pracownikami Starostwa
Powiatu Warszawskiego Zachodniego,

podpisywania delegacji stuzbowych Starosty oraz pracownikow
Starostwa Powiatu Warszawskiego Zachodniego z wytgczeniem
Naczelnikéw oraz pracownikow na samodzielnych stanowiskach,
podpisywania skierowan na szkolenia dla pracownikow Starostwa
Powiatu Warszawskiego Zachodniego z wytgczeniem Naczelnikow
oraz pracownikéw na samodzielnych stanowiskach,

nadzér nad organizacjg stuzby przygotowawczej oraz
przeprowadzanie egzaminéw konczacych te stuzbe,

odbierania $lubowania od pracownikéw po zdanym egzaminie
konczacym stuzbe przygotowawcza,

nadzér nad realizacjg procesu okresowej oceny pracownikow,

w przypadku mojej nieobecnosci oraz nieobecnoéci Wicestarosty:

a. podpisywania delegaciji stuzbowych Naczelnikow,
Wicestarosty oraz Etatowego Cztonka Zarzadu,

b. podpisywania wnioskow urlopowych Naczelnikow,
Kierownikéw komorek organizacyjnych i pracownikéw na
samodzielnych stanowiskach,

c. podpisywania skierowan na szkolenia Naczelnikow oraz
pracownikéw na samodzielnych stanowiskach.

3. Podpisywania w moim imieniu dokumentéw dotyczacych biezgcego
funkcjonowania Starostwa Powiatu Warszawskiego Zachodniego.

4. Nadzorowania terminowoéci i prawidtowosci realizacji spraw przez
poszczegblne Wydziaty Starostwa Powiatu Warszawskiego Zachodniego oraz
samodzielne stanowiska pracy.



5. Podpisywania w moim imieniu dokumentéw finansowych o wartoSci
nieprzekraczajgcej 30 000,00 zt (stownie: trzydziesci tysiecy ztotych 00/100)
dotyczacych realizacji wydatkéw budzetowych w dziale 750 w rozdziatach:

1) 75011 — Urzedy wojewddzkie,

2) 75019 — Rada powiatu,

3) 75020 — Starostwa Powiatowe,

4) 75075 — Promocja jednostek samorzadu terytorialnego.

6. Przygotowywania propozycji projektu budzetu Starostwa i Powiatu w dziale 750

rozdz. 75019, 75020.

Podpisywanie wyciagéw z ewidencji Stowarzyszen i Klubéw Sportowych.

Podpisywanie odpowiedzi na wnioski o udzielenie informaciji publiczne;j.

Petnienia funkcji Kierownika Starostwa, w przypadku jednoczesnej

nieobecnosci Starosty | Wicestarosty.
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§2. Zarzgdzenie Nr 73/2024 z dnia 31 lipca 2024 roku traci moc w dniu 25 marca 2025

roku.
§3. Zarzadzenie Nr 35/2025 wchodzi w zycie z dniem 26 marca 2025 roku.
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