ZARZADZENIE Nr 113A/2025
STAROSTY POWIATU WARSZAWSKIEGO ZACHODNIEGO

z dnia 30 wrzesnia 2025r.

w sprawie wprowadzenia ,,Instrukcji inwentaryzacji aktywow i pasywow.

Na podstawie przepisow art. 26 ustawy z dnia 29 wrzeSnia 1994r.

o rachunkowosci (Dz.U. z 2023r. nr 120 z p6zn. zm.) zarzadza co nastepuje:

§1. Wprowadza sie Instrukcje w sprawie inwentaryzacji aktywow i pasywow

w brzmieniu zgodnym z zatgcznikiem Nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§2. Zobowiazuje wszystkie wydzialy Starostwa Powiatu Warszawskiego

Zachodniego do stosowania wprowadzonej instrukciji.

§3. Odpowiedzialno$¢ za jej wprowadzenie i nadzér nad jej stosowaniem

powierzam Wicestaroscie Powiatu.

§4. Uchyla sie Zarzadzenie Nr 7/2018 Starosty Powiatu \Warszawskiego
Zachodniego w dnia 7 lutego 2018 roku w sprawie wprowadzenia ,Instrukgji

inwentaryzacji aktywow i pasywow”.

§5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Romdfiald Reszka



Zatgcznik nr 1
do Zarzgdzenia Nr 113A/2025
Starosty Powiatu Warszawskiego Zachodniego

z dnia 30 wrzesnia 2025 roku

INSTRUKCJA INWENTARYZACJI AKTYWOW | PASYWOW

§1

Celem inwentaryzacji jest ustalenie faktycznego stanu aktywoéw i pasywow:

1.

Doprowadzenie danych wynikajgcych z ksiag rachunkowych do zgodnosci
ze stanem rzeczywistym, a tym samym zapewnienie realnoéci wynikajgcych
z nich informacji ekonomicznych,

Rozliczenie os6b materialnie odpowiedzialnych (wspotodpowiedzialnych)
za powierzone mienie,

Dokonanie oceny gospodarczej przydatnoséci sktadnikéw majgtku,

4. Przeciwdziatanie nieprawidtowosciom w gospodarce sktadnikami majgtkowymi.

§2

. Rzeczywisty stan aktywoéw i pasywow ustala sig¢ w drodze:

Spisu z natury,

Otrzymania od bankow i uzyskania od kontrahentow pisemnego potwierdzenia
standw na dzien inwentaryzacji,

Poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacja realnej warto$ci tych skltadnikéw.

Spisem z natury ustala sie stan nastepujgcych aktywow:

Gotowki w kasie,

Srodkow trwatych wiasnych,

Wyposazenia,

Srodkéw trwatych dzierzawionych, obcych oraz postawionych w stan
w likwidacji a nie zlikwidowanych,

Materialéw, maszyn i urzadzern zakupionych na cele inwestycyjne,

nie przekazanych wykonawcom,



f) Sktadniki majatku ujete wylacznie w ewidencji ilosciowe] w ksiggach
inwentarzowych,

g) Sprawy sadowe i egzekucyjne.

3. W drodze otrzymania od bankdéw i uzyskania od kontrahentow pisemnego

potwierdzenia ustala sig¢ stany nastepujacych aktywow i pasywow:

a) Srodkow pienieznych na rachunkach bankowych, kredytéw bankowych,
pozyczek i lokat,

b) Naleznosci,

c) Srodkéw trwatych, pozostalych $rodkéw trwatych i wartosci niematerialnych

i prawnych wydzierzawionych i uzyczonych.
4. Inwentaryzacji w drodze poréwnania i weryfikacji realnej wartosci podlegaja:

a) Srodki trwate, grunty i prawo uzytkowania wieczystego, materialy w drodze,
budowle podziemne i inne niedostepne w czasie spisu rzeczowe sktadniki
majatku,

b) Wartoéci niematerialne i prawne, fundusze specjalne oraz migdzyokresowe
rozliczenia kosztow,

c) Roszczenia i zobowigzania wobec kontrahentow,

d) Rozrachunki publicznoprawne, w ktérych Starostwo jest ptatnikiem,

e) Rozpoczete inwestycje,

fy Zalegiosci i nadplaty z tytutu niepodatkowych naleznosci budzetowych
uiszczanych do urzedu,

g) Rozrachunki z osobami fizycznymi i pracownikami,

h) Udzialy w innych podmiotach,
5. Metody inwentaryzacji:

a) Petna inwentaryzacja okresowa, polegajgca na ustaleniu stanu rzeczywistego
na dzien inwentaryzacji wszystkich sktadnikow aktywow i pasywow,

b) Wyrywkowa inwentaryzacja okresowa, polegajgca na ustaleniu stanu
rzeczywistego czesci sktadnikow aktywow i pasywow objetych spisem,

c) Uproszczona inwentaryzacja  skfadnikow  majgtkowych,  polegajaca
na poréwnaniu zapiséw w ksiggach inwentarzowych ze stanem rzeczywistym,

do ktérych dostep jest znacznie utrudniony lub niemozliwy.



1.

§3

Przyjete w jednostce, na podstawie art. 4 ust. 4 ustawy o rachunkowosci,

uproszczenia w zakresie zasad inwentaryzacji polegajg na inwentaryzowaniu

sktadnikéw majatku w nastepujacych terminach:

a)
b)

a)

Do

inwentaryzacyjna

1.

Srodkéw trwatych — co 4 lata,

Pozostatych $rodkéw trwatych ewidencjonowanych ilodciowo- wartosciowo-
co 4 lata,

Pozostatych rodkow trwatych ewidencjonowanych tylko ilo$ciowo- raz w roku
kalendarzowym,

Materiatéw, ktdrych wartosé zostata zaliczona bezpo$rednio w Kkoszty
- na koniec kazdego roku obrotowego,

Gotowka w kasie —przy przekazaniu kasy i zawsze na koniec roku obrotowego,
Naleznoéci — w kwartale konczacym rok obrotowy poprzez wystanie
potwierdzer sald do podmiotéw prowadzacych ksiggi rachunkowe lub poprzez
weryfikacjie sald w drodze poréwnania zapisdw w ksiggach rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami;

Pozostalych aktywow i pasywow- poprzez weryfikacje salda na dzien
bilansowy.

§4.

przeprowadzenia inwentaryzacji powinna by¢é powotana komisja

Przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej powotuje Starosta na wniosek
Skarbnika. Powinien nim byé pracownik na stanowisku Kierowniczym,
samodzielnym lub giéwny specjalista. Nie moze nim by¢ Skarbnik, kierownik lub
pracownik Wydziatu Ksiegowosci, pracownik odpowiedzialny za analityczng
ewidencje majatku i osoba materiainie odpowiedzialna za sktadniki majatkowe.
Na wniosek przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej Starosta powotuje
komisje inwentaryzacyjng — w skiadzie co najmniej trzech oséb. Winni to by¢
pracownicy o wysokich kwalifikacjach. Przewodniczacy komisji zgtasza wniosek
o powotanie zespotéw spisowych co najmniej dwu osobowych. Jedna osoba

wchodzaca w sktad zespotu moze by¢ cztonkiem komisji. W skiad zespotu



spisowego hie moze wchodzi¢ osoba materialnie odpowiedzialna za spisywane
w zespole skiadniki majgtkowe oraz osoba prowadzgca ewidencje tych

skiadnikow.

§5

2. Do uprawnien i obowigzkow przewodniczacego komisji nalezy:

a)

b)

d)

f)

Stawianie wnioskow w sprawie powolywania komisji inwentaryzacyjnej
i zespotdw spisowych oraz w sprawie zmian i uzupetnieri w sktadzie,
Wyznaczania spo$rod czionkéw komisji zastepcy przewodniczacego oraz
ustalenie zakresow czynnosci dla czionkdw komisji i zespotow,

Organizowanie prac przygotowawczych do inwentaryzacji rzeczowych
i pienieznych sktadnikow majatkowych, w szczegolnosci sprawdzenie czy:

» Rzeczowe skiadniki majgtkowe sg ocechowane,

» Wypaczkowano odpowiednie materialy,

o Poszczegodlne materialy zostaly poukiadane rodzajowo wediug
ustalonych grup oraz sposcbu ich finansowania np. inwestycyjne
oddzielnie,

Prowadzenie rozliczenia zespotdw spisowych z arkuszy spisowych z natury,
stanowigcych druki $cistego zarachowania.
Stawiania w uzasadnionych przypadkach wnioskéw w sprawie:

e zmiany terminu inwentaryzaciji,

e inwentaryzacji niektérych skiadnikéw majgtku na podstawie obliczen
technicznych lub szacunku,

e przeprowadzenia spisu w sposéb uproszczony, polegajacy
na zastapieniu:

> spisu z natury- poréwnaniem danych ewidencyjnych ze stanem
faktycznym,
» spisu z  natury-poréwnaniem  danych  ewidencyjnych
z dokumentacja,
> przeprowadzenia spisow uzupeiniajgcych lub powtérnych.
Powotanie fachowcéw do ustalenia stanéw faktycznych poprzez obmiar lub

szacunek,

g) Kontrolowanie przygotowan do spiséw oraz przebieg spiséw z natury,



h) Dopilnowanie terminowego ziozenia wyjasnien ewentualnych réznic
inwentaryzacyjnych przez osoby materialnie odpowiedzialne,

i) Ustalenie powstania réznic inwentaryzacyjnych i postawienie wnioskow
w sprawie ich rozliczenia,

j) Stawianie wnioskéw w sprawie sposobu zagospodarowania ujawnionych
zapaséw nadmiernych, zbednych, niepetnowarto$ciowych oraz w sprawie
usprawnienia gospodarki rzeczowymi i pienieznymi sktadnikami majatku,

k) Przygotowanie wniosku o obcigzenie oséb materialnie odpowiedzialnych
w przypadku uznania niedoboréw za nie mieszczace sig w granicach norm lub
zawinione.

3. Do obowigzkéw zespotu spisowego nalezy:

a) Przeprowadzenie spisu z natury w okreslonym terminie na wyznaczonym polu
spisowym,

b) Takie zorganizowanie pracy, aby normalna dziatalno$¢ inwentaryzowanej
komorki organizacyjnej nie doznata zakiocen,

c) Wiasciwe zabezpieczenie spisywanych sktadnikow,

d) Terminowe przekazywanie przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej
arkuszy spisowych z inwentaryzacji oraz informacji o wszelkich stwierdzonych
w toku spisu nieprawidtowosci, zwlaszcza w zakresie gospodarki sktadnikami
majatku | zabezpieczenia ich przed zniszczeniem lub zagarnigciem,

e) Spisywanie na oddzielnych arkuszach spisowych majgtku zniszczonego,

nie nadajgcego sie do uzytkowania.
3. Do obowigzkoéw Skarbnika nalezy:

a) przeprowadzenie szkolenia czionkdw komisji inwentaryzacyjnej oraz zespotow
spisowych,
b) zaopiniowanie wnioskéw komisji inwentaryzacyjnej w sprawie ustalenia réznic

pod wzgledem formalnym i rachunkowym.
4. Do obowiazkow Gidéwnego ksiegowego nalezy:

a) Wycena i ustalenie wartosci spisywanych sktadnikéw majatku oraz ustalenie
réznic inwentaryzacyjnych,

b) Ujecie w ksiegach rachunkowych réznic inwentaryzacyjnych i ich rozliczenia.

§6



1. Spis z natury odbywa sie za pomocg sprzetu elektronicznego- skanera poprzez

zeskanowanie kodu kreskowego znajdujgcego sie na skiadnikach majatku.

2. Podlegajace inwentaryzaciji sktadniki aktywéw droga spiséw z natury ujmuje sig
w arkuszach spisowych, traktowanych - od momentu ich ponumerowania,
zaparafowania i zarejestrowania w specjalnej ewidencji — jako druki objgte iloSciowg

kontrolg zuzycia ($cistego zarachowania).

3. Arkusz spisu z natury powinien by¢ wypelniony bez pozostawiania wolnych pozycji
i kolumn. Informacje do arkusza spisowego wpisuje sie¢ w sposob trwaly, tj. na

komputerze lub dtugopisem.

4. Bledy w arkuszach spisowych koryguje sig wytgcznie przez skreslenie btednego
zapisu w sposob umozliwiajacy pdzZniejsze jego odczytanie, wpisanie zapisu
poprawnego, umieszczenie daty oraz podpisu przedstawiciela zespotu spisowego

i 0s6b odpowiedzialnych materialnie.

5. Ustalenia ilosci rzeczywistego stanu inwentaryzowanych skiadnikow dokonuje
czionek zespotu spisowego w obecnosci osoby odpowiedzialnej materialnie. Wpis do
arkusza spisowego nastepuje niezwiocznie po ustaleniu ilosci danego sktadnika. llos¢
sktadnikéw znajdujgcych sie w nienaruszonych opakowaniach mozna ustala¢ poprzez
przeliczenie liczby opakowarn i pomnozenie ich przez zawarto$¢ kazdego z nich.
Dla stwierdzenia autentycznoéci zawartosci opakowania, znajdujgcych sig w nim
towaréw, co do rodzaju, gatunku i autentycznej jakosci, probnie sprawdza sie wybrane

opakowania.

6. Zespoly spisowe dokonujace spisu z natury nie mogg korzystaé z ewidencji
inwentaryzowanych sktadnikéw ani tez nie mogg by¢ informowane o ich ilosciach,
Wyjatek od tej reguly stanowig przypadki szczegdlne, w kioérych — za zgoda
przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej zaaprobowang przez Gtéwnego
Ksiegowego — zespoly spisowe mogg skorzysta¢ z pomocy danych z ewidenc;i
ksiegowe.

7. W przypadku przekazywania pola spisowego innym oscbom odpowiedzialnym

materialnie nalezy zapewni¢ mozliwos¢ uczestniczenia przy ustaleniu ilosci zaréwno

osobom przekazujacym, jak i przejmujacym.

8. Jezeli z waznych przyczyn w spisie nie moga uczestniczy¢ osoby odpowiedzialne

materiainie, moga one upowazni¢ do tego swoich przedstawicieli; gdy tego nie zrobia,

6



decyzja kierownika jednostki w spisie powinna uczestniczy¢ dodatkowa osoba

reprezentujgca nieohecnego.

9. Przed przystapieniem do inwentaryzacji w drodze spisu z natury (z wyjatkiem
inwentaryzacji niezapowiedzianych) nalezy poczyni¢ przygotowania zapewniajgce

sprawny i niezaktécony jej przebieg, m.in. poprzez:
a) przygotowanie do inwentaryzacji sprzetu i wyposazenia,

b) przygotowanie pomieszczen zastepczych na przyjgcie z zewnatrz

ewentualnych dostaw.

10. W przypadku spiséw zdawczo-odbiorczych arkusze spisowe sporzgdza sie
w trzech egzemplarzach (w pozostatych przypadkach w dwdch), z przeznaczeniem

oryginatu dla ksiegowoséci, a kopii dla os6b odpowiedzialnych materialnie.

11. Sktadniki zbedne, nadmierne, nieprzydatne, niepetnowartoéciowe oraz bedgce

wiasnosécia innych oséb spisuje sie na odrebnych arkuszach spisowych.

12. Stosowane w arkuszach spisowych nazwy, symbole i jednostki miary powinny
pochodzié z indeksu uzywanego w ewidencji ksiggowej, poniewaZz postugiwanie sie
nazwami przypadkowymi utrudnia ustalenie i rozliczenie ewentuainych roznic

inwentaryzacyjnych.

13. Gotéwka i inne walory w kasie (waluty obce, akcje, obligacje, czeki, weksle itp.)

podlegaja ujeciu w protokole kontroli (inwentaryzacji) kasy.

14. 7 chwila zakorficzenia spisu z natury zespdl spisowy sporzagdza i przekazuje
przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej arkusze spisowe wypeinione,

anulowane i niewykorzystane,

§7
1. Srodki pieniezne zgromadzone w bankach, a takze salda kredytow i pozyczek
otrzymanych z bankow lub przyznanych (postawionych do dyspozycji), jak rowniez
lokat terminowych wptaconych do bankow, inwentaryzowane sg z inicjatywy bankow
droga potwierdzen sald. Oprécz potwierdzer na dzien bilansowy banki przesytaja
swoim klientom biezgce wyciggi bankowe dotyczgce tych wszystkich sald, co

umozliwia biezace korygowanie ewentuainych rozbieznosci. Ze strony jednostki



sledzeniem poprawnosci wykazywanych przez banki sald zajmuja sig wyznaczeni

przez gtdwnego ksiegowego pracownicy kKsiggowosci.

2. Inwentaryzacja naleznosci w drodze uzgodnienia sald zajmujg sig wyznaczeni przez

gidwnego ksiegowego pracownicy ksiegowosci.

3. Salda naleznosci uzgadniane sg wediug stanu na 30 listopada kazdego roku
w rezultacie wystania do dtuznikéw specyfikacji sald, z wnioskiem o potwierdzenie lub
nadestanie swojej wersji. Pisma w tej sprawie kierowane sg do dtuznikéw do 20

grudnia kazdego roku.

4. Nadestane przez dtuznikéw potwierdzenia sald sa podstawa do uznania sald
za zinwentaryzowane. Natomiast nadestane specyfikacje sald wynikajace z ksiag
diuznikow sg podstawg do prowadzenia analizy i wyjaénien, ktorych celem jest

uzgodnienie sald.

5. Salda naleznoéci niepotwierdzone przez odbiorcéw, mimo wystanej korespondencii,
inwentaryzuje sie droga poréwnania danych ewidencji z posiadang dokumentacjg, ich

analizy i weryfikacji.

§8

1. Aktywa i pasywa niepodlegajace inwentaryzacji drogg spiséw z natury lub
uzgodnien sald, a takze kwalifikujgce sie do inwentaryzacji tymi drogami, lecz
niezinwentaryzowane za ich pomocg z roéznych przyczyn, podlegaja inwentaryzacji
droga poréwnania danych wynikajacych z ewidencji ze stosowng dokumentacjg oraz

weryfikacji ich realnosci. W ten sam sposéb inwentaryzuje sie rowniez zobowigzania.

2. Inwentaryzacji drogg porownania, weryfikacji i oceny realnoéci sald pozostatych
aktywow i pasywdw dokonujg wyznaczeni pracownicy ksiegowosci, wspomagani przez
pracownikéw z innych komorek merytorycznych wedtug stanu na 31 grudnia danego

roku obrotowego lub na inny dzien koriczacy rok obrotowy.

3. Z dokonanego poréwnania danych ewidencji z wiasciwymi dokumentami oraz ich
weryfikacji sporzadzane sa protokoly weryfikacyjne. Przy czym w odniesieniu
do zobowiazan potwierdzonych jednorazowo lub po wyjasnieniach przez wierzycieli
hie sporzadza sie odrebnych protokotow weryfikacji, uznajgc za weryfikacje proces

doprowadzajgcy do uzgodnienia salda.



4. Inwentaryzacja dokonywana drogg poréwnania danych ewidencji z dokumentami
polega na probie ustalenia realnosci standw aktywow i pasywow przez konfrontacje

danych ewidencji z rzeczywistoscig potwierdzong dokumentami.

5. W przypadku stwierdzonych rozbieznosci przy wiarygodnej dokumentacii

odpowiednio koryguje sie stany ewidencyjne.

§9
1. W przypadku pol spisowych, w ktérych sktadniki ewidencjonowane sg jedynie
warto$ciowo, zespoly spisowe dokonuja wyceny arkuszy spisowych przez wypetnienie
w nich réwniez kolumn ceny i wartosci oraz przez podsumowanie, czemu stuzy

sporzgdzenie zestawienia stron spisu.

2. Gtéwny ksiegowy, po otrzymaniu od przewodniczacego komisji inwentaryzacyjne;
arkuszy spisowych z kompletem pozostatych dokumentéw inwentaryzacyjnych,
w odniesieniu do inwentaryzacji skiadnikéw objetych ewidencig ilo$ciowo-
warto$ciowa, ilosciowa lub nieobjetych ewidencig w ogole, zarzadza wyceng
zinwentaryzowanych sktadnikoéw aktywow bezposrednio na arkuszach spisowych lub
w zestawieniach zbiorczych spiséw z natury. Wyceny tej dokonuje si¢ drogg
przemnozenia spisanych na arkuszach ilosci poszczegdinych skitadnikow przez ceng
stosowang w ksiegowoéci do ich ewidencji. W przypadku sktadnikow nieobjetych
ewidencja przyjmuje sie cene z ostatniej faktury, cene érednia lub ustalong w drodze
szacunku, kierujgc sie warunkami rynkowymi, cena sprzedazy netto, wartoscig

godziwag itp.

3. Po dokonaniu wyceny zinwentaryzowanych sktadnikéw aktywow ustala sie dla nich
roéznice inwentaryzacyjne przez poréwnanie standéw ewidencyjnych ze stanami
z natury wynikajgcymi z arkuszy inwentaryzacyjnych. W przypadku skiadnikow
ewidencjonowanych ilosciowo-wartosciowo lub iloéciowo, punktem wyjscia do
ustalenia réznic inwentaryzacyjnych sg rozbieznoséci ilosciowe, natomiast w przypadku
sktadnikow ewidencjonowanych tylko wartosciowo, réznice inwentaryzacyjne ustalane

sg jedynie wartoSciowo.

4. |losciowe (pdzniej wycenione) lub ilosciowo-wartociowe réznice inwentaryzacyjne

ujmuje sie w zestawieniach zbiorczych spiséw z natury lub w zestawieniach réznic



inwentaryzacyjnych w odpowiednich tabulogramach (wydrukach) komputerowych,
umozliwiajgcych:

a) powigzania poszczegolnych pozycji arkuszy spisowych z wiasciwymi pozycjami

zestawienn zbiorczych spisdéw z natury, zestawieri réznic inwentaryzacyjnych,

tabulogramoéw itp.,
b) ustalenie tacznej wartosci niedoboréw i nadwyzek, z podzialem na rejony
spisowe konta syntetyczne, analityczne konta pomocnicze itp.
5. Stwierdzone roznice inwentaryzacyjne moga wystgpic jako:

a) niedobor inwentaryzacyjny, gdy stan ewidencyjny jest wyzszy od rzeczywistego,

b) nadwyzka inwentaryzacyjna, gdy stan ewidencyjny jest nizszy od

rzeczywistego,

c) szkody, gdy nastgpita czesciowa lub catkowita utrata uzytecznosci (wartosci
uzytkowej) i przydatnoéci danych sktadnikéw, natomiast réznice ilosciowe nie
wystapity. W takich wypadkach z reguly nastgpuje obnizenie lub utrata réwniez

wartosci pienieznej sktadnikow.

6. Zaleznie od przyczyn powstania, wysokosci oraz innych okolicznosci podawanych
w wyjasnieniach 0s6b odpowiedzialnych materialnie, stwierdzen zespotdéw spisowych,
opinii ekspertéw i rzeczoznawcéw, a takze stanowiska komisji inwentaryzacyjnej,

niedobory mogg by¢ zakwalifikowane jako:
a) ubytki naturaine,
b) niedobory pozorne,
¢) niedobory niezawinione przez pracownikow,
d) niedobory zawinione, ktore:

— beda przez jednostke dochodzone celem wyegzekwowania ich rownowartosci

lub innej rekompensaty od osob, ktore je spowodowaly,

7. Niezawinione niedobory i szkody oraz ubytki naturalne powstajg w rezultacie utraty
ilogci lub uzytecznosci i wartosci skiadnikdw, z przyczyn niezaleznych od oséb
odpowiedzialnych materialnie, ktore z reguty nie mogty — mimo dotozonej starannosci
— im zapobiec. Ubytki naturalne stanowig niedobory mieszczace sig w granicach norm

ustalonych w oparciu o wiasciwosci danego sktadnika. Ubytki naturalne, zaniki
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mieszczgce sie w granicach dopuszczalnego zmnigjszenia sig iloci sktadnika oraz
niedobory niezawinione zaliczane sg zgodnie z ZPK w cigzar odpowiednich kont

kosztow, a nadwyzki — na ich zmniejszenie, lub na dobro okreélonych przychodow.

8. Niedobory i szkody zawinione powstajg z winy oséb odpowiedzialnych materialnie,
w wyniku dziatania lub zaniechania, czy tez zaniedbania obowigzkow, a zwitaszcza
w efekcie naruszenia przepiséw obowigzujacych w jednostce, dotyczgcych obrotu

sktadnikami aktywdw lub braku troski o ich zabezpieczenie.

9. Po dokonaniu wyceny arkuszy spisowych oraz ustaleniu réznic inwentaryzacyjnych,
gtéwny ksiegowy przekazuje komplet dokumentacji inwentaryzacyjnej z powrotem
przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej, ktéry zarzadza dokonanie weryfikacji
réznic inwentaryzacyjnych. Aby dokonaé tej weryfikacji w sposob profesjonalny
zbierane sa stosowne wyjasnienia osdb odpowiedzialnych materialnie dotyczace
przyczyn i okolicznoéci powstania tych réznic, a takze ewentuaine opinie
rzeczoznawcOw, stanowiska zespoldéw spisowych, oséb prowadzacych ewidencie
inwentaryzowa'nych skladnikow, dostawcow towarow | materiatlow, odbiorcéw

wyrobdw gotowych i innych.

10. W efekcie przeprowadzone] weryfikacji komisja inwentaryzacyjna dokonuje
kwalifikacji réznic inwentaryzacyjnych (niedoborow i nadwyzek) oraz powstatych szkdd
do pozornych, mieszczgcych sig w granicach norm ubytkdw, kwalifikujac pozostate
réznice, Zwilaszcza niedobory do zawinionych i niezawinionych.
W rezultacie tych kwalifikacji komisja formutuje do decyzji kierownika jednostki wnioski,
zawierajace stosowne uzasadnienie, w =zakresie sposobu rozliczenia roznic

inwentaryzacyjnych.

11. Komisja inwentaryzacyjna sporzadza protokét z czynnosci dotyczacych rozliczenia

i weryfikacji roznic inwentaryzacyjnych.

12. Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej sporzadza protokét koncowy
zawierajace ocene przygotowania, przebiegu i rozliczenia inwentaryzacji, podajac
w nim stwierdzone nieprawidlowo$ci w zakresie przechowywania, konserwagi,
dokumentacji, ewidencji, oznaczania i ochrony skiadnikéw, a takze bledy w ich

inwentaryzacji.
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13. Whnioski komisji zawarte w protokole weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych,
zaopiniowane przez gtéwnego ksiegowego i radce prawnego oraz zatwierdzone przez

kierownika jednostki, stanowig podstawe:
a) dokonania kompensat niedoboréw z nadwyzkami stwierdzonymi na artykutach
podobnych,
b) ksiegowania sposobu rozliczenia réznic, urealnienia standéw ewidencyjnych
w ewidencji ksiegowej,
c) windykacji od oséb odpowiedzialnych naleznosci z tytutu niedoboréw i szkod.

14. Skutki rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych winny by¢ ujete w ksiggach

rachunkowych roku obrotowego, na ktory przypadt termin inwentaryzaciji.

SKARBNIK
¥

—Kamila

YOWIATU
Romdiald Reszka
NOWAaK . ...........

(Skarbnik) (Kierownik jednostki)
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