ZARZADZENIE NR 123/2025
STAROSTY WARSZAWSKIEGO ZACHODNIEGO
z dnia 27 pazdziernika 2025 r.

w sprawie powotania Komisji Inwentaryzacyjnej oraz Zespotéw Spisowych
do przeprowadzenia petnej inwentaryzacji: Srodkéw pienigeznych, drukow
Scistego zarachowania, poreczen i gwarancji oddanych w depozyt, tablic
rejestracyjnych, warto$ci niematerialnych i prawnych, rzeczowych sktadnikow
majatku trwatego i obrotowego ewidencjonowanego ilo§ciowo, pozostatych
$rodkow trwatych i srodkéw trwalych bedacych wiasnoscia Powiatu
Warszawskiego Zachodniego (dalej PWZ), aktywéw rzeczowych bedacych
wlasnoscia innych jednostek, bez wzgledu na rodzaj, warto$¢ i sposob
ewidencjonowania, aktywow rzeczowych bedacych wlasnoscia PWZ, bez
wzgledu na rodzaj, warto$¢ i sposéb ewidencjonowania
a przekazanych do uzytkowania innym jednostkom, paliwa w samochodach
stuzbowych i materiatlow biurowych przechowywanych w sktadziku
podrecznym

Na podstawie art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie
powiatowym (Dz. U. z 2024 r., poz. 107 z p6ézn. zm.) w zwigzku z art. 26 ustawy
z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r., poz. 120
z pdzn. zm.) oraz Zarzgdzenia Nr 113 A/2025 Starosty Warszawskiego Zachodniego
z dnia 30 wrzesnia 2025 r. zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Powoluje sie Komisje Inwentaryzacyjna w sktadzie:

1. lwona Bartosik - Przewodniczgca Komisji,
2. Katarzyna Fabiniak - Zastepczyni Przewodniczace]
3. Paulina Pétka - Cztonek Komisji

oraz zespotow spisowych w skiadzie:

Zespot |

Beata Bogu$, Beata Lepianko - do przeprowadzenia inwentaryzacji aktywow
rzeczowych bedgcych wiasnoscig innych jednostek, bez wzgladu na rodzaj,
warto$¢ i sposob ewidencjonowania.

Zespot ll:

Katarzyna Fabiniak, Justyna Kozaczyk - do przeprowadzenia inwentaryzacji
$rodkéw pienieznych w kasie, poreczen i gwarancji oddanych w depozyt, drukow
$cistego zarachowania, tablic rejestracyjnych, stanu paliwa w samochodach
stuzbowych oraz materiatéw biurowych w skfadziku podrgcznym.

Zespot Il

Pawetl Piotrowski, Monika Pepla - do przeprowadzenia inwentaryzacji srodkow
pienieznych w kasie, poreczen i gwarancji oddanych w depozyt, drukéw $cistego
zarachowania, tablic rejestracyjnych, stanu paliwa w samochodach stuzbowych
oraz materiatéw biurowych w sktadziku podrgcznym.



Zespot V;

Paulina Pdtka, Marcin Kowalski, Agnieszka lLaska, Krzysztof Gatka - do
przeprowadzenia inwentaryzacji rzeczowych skiadnikéw majatku  frwatego
| obrotowego bez wzgledu na rodzaj, warto$¢ i sposdb ewidencjonowania bedgcego
wiasnoscig PWZ i aktywow rzeczowych bedgcych wiasnoscia innych jednostek, bez
wzglgdu na rodzaj, warto$¢ i sposoéb ewidencjonowania;

Zespot V:

Magdalena Btazeusz, Marcin Kowalski, Agnieszka Laska, Krzysztof Gatka - do
przeprowadzenia inwentaryzacji rzeczowych skiadnikéw majgtku trwatego
i obrotowego bez wzgledu na rodzaj, warto$¢ i sposob ewidencjonowania bedgcego
witasnoscig PWZ i aktywdw rzeczowych bedacych wiasnoscig innych jednostek, bez
wzgladu na rodzaj, warto$¢ i sposéb ewidencjonowania;

Zespot Vi.

|zabela Koztowska, Katarzyna Kanarek- do przeprowadzenia inwentaryzacji
rzeczowych sktadnikow majgtku trwatego i obrotowego bez wzgledu na rodzaj, warto$é
i sposob ewidencjonowania bedgcego wiasnoscig PWZ i aktywoéw rzeczowych
bedacych witasnoscig innych jednostek, bez wzgladu na rodzaj, wartoéé i sposéb
ewidencjonowania;

§ 2. 1. Inwentaryzacja powinna by¢ sporzgdzona w jeden z nastepujgcych sposcbow:

1) W drodze spisu z natury wg stanu na dzien 30 listopada 2025 r.:
a) rzeczowych skfadnikéw majatku trwatego i obrotowego bez wzgledu na
rodzaj, warto$¢ i sposob ewidencjonowania bedgcego wlasnoscia
Powiatu Warszawskiego Zachodniego (dalej PWZ)
b) aktywow rzeczowych bedgcych wtasnoscig innych jednostek,
bez wzglgdu na rodzaj, warto$¢ i spos6b ewidencjonowania.

2) Metodg potwierdzenia (uzgodnienia) sald naleznosci z kontrahentami
prowadzgcymi ksiegi rachunkowe wg stanu na dzien 30 listopada 2025 r.

3) Metodg poréwnania i weryfikacji sald wg stanu na dzien 31 grudnia 2025 r.:
a) wartosci niemateriaine i prawne;
b) naleznosci sporne i watpliwe;
c) naleznosci od pracownikéw;
d) naleznosci od oséb i jednostek nieprowadzacych petnych ksiag
rachunkowych;
e) naleznos$ci publiczno - prawne;
f) kapitaly i fundusze oraz rozliczenia miedzyokresowe kosztow:
g) roszczenia i zobowigzania wobec kontrahentow;
h) rezerwy i przychody przysztych okresow;
i} majatek Skarbu Panstwa;
j) nakfady inwestycji powiatowych prowadzonych przez Starostwo PWZ;
k) grunty PWZ;
I) budynkiibudowle PWZ




4) Pisemnie w formie uzyskania potwierdzei poprawnosci wykazanych
w ksiegach rachunkowych danych aktywéw rzeczowych bedacych wiasnoscia
PWZ, bez wzgledu na rodzaj, warto$¢ i sposéb ewidencjonowania
a przekazanych do uzytkowania innym jednostkom, w tym projekt ,Zdalna
Szkota.

5) W ostatnim dniu roku spisem z natury nalezy ustali¢ gotowke w kasach, czeki
gotowkowe, druki $cistego zarachowania, poreczenia i gwarancje oddane
w depozyt, tablice rejestracyjne, stan paliwa w samochodach stuzbowych oraz
ilosci réznych materiatéw biurowych zakupionych do dnia inwentaryzacji i nie
wydanych do uzytkowania a przechowywanych w podrgcznych sktadzikach.

6) Pisemnie w drodze potwierdzenia stan $rodkéw pienigeznych znajdujgcych
sie na rachunkach bankowych wg stanu na dzieri 31 grudnia 2025 r.

7) Pisemnie wykaz spraw sadowych i postepowar egzekucyjnych na dzien
31.12.2025 1.,

Inwentaryzacja aktywow i pasywow w Starostwie zostanie przeprowadzona :

1) W punkcie 2 i 6 oraz w punkcie 3 podpunkty od b) do h) oraz podpunkt j)
(wspolnie ze stanowiskiem ds. inwestycji) przez pracownikow Wydziatu
Ksiegowoséci Starostwa Powiatu Warszawskiego Zachodniego pod nadzorem
Gtoéwnej Ksiegowej;

2) Punkt 3 podpunkt a) przez informatykow pod nadzorem Naczelnika
Wydz. Administracji; oraz podpunkt 1) przez pracownikéw Wydz. Administracji
pod nadzorem Naczelnika tegoz Wydziatu;

3) Punkt 3 podpunkt i) oraz k) przez pracownikéw Wydz. Gospodarki Mieniem
pod nadzorem Naczelnika tegoz Wydziatu;

4) W punkcie 7 przez radcéw prawnych i petnomocnika ds. postgpowan

egzekucyjnych pod nadzorem Skarbnika;

5) W pozostatych przypadkach inwentaryzacja zostanie przeprowadzona przez
powotang Komisje Inwentaryzacyjna.

Inwentaryzacja w drodze spisu z natury winna by¢ zakonczona do dnia 15 stycznia
2026 r. i rozliczona do dnia 10 lutego 2026 roku.

§ 3. Pozostate $rodki trwate ewidencjonowane ilosciowo, pozostate srodki trwate
i srodki trwate zostang zinwentaryzowane w drodze spisu z natury przy pomocy
programu komputerowego ,Wyposazenie” przeznaczonego do prowadzenia
zautomatyzowanej ewidenciji srodkéw trwatych w Starostwie Powiatu Warszawskiego
Zachodniego. Arkusze spisu z natury zostang wydrukowane na ponumerowanych
kartach formatu A4. Przy pomocy wyzej wymienionego programu zostanie
wygenerowane takze zestawienie réznic inwentaryzacyjnych. W przypadku braku
kodéw na spisywanym majatku, zostang uzyte papierowe arkusze spisu z natury

§ 4. Osoby powotane na czionkéw zespotu spisowego ponoszg petna
odpowiedzialno$¢ za wiasciwe oraz zgodne =z obowigzujgcymi przepisami
przeprowadzenie spisu z natury.

§ 5. Nadzér nad przeprowadzeniem inwentaryzacji powierzam Skarbnikowi
Powiatu Warszawskiego Zachodniego.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




