Swieckim ZARZADZENIE NR 127/2025
STAROSTY WARSZAWSKIEGO ZACHODNIEGO
z dnia 30 pazdziernika 2025 roku

w sprawie powotania Zespotu ds. wdrozenia wspomagajacego systemu
elektronicznego zarzadzania dokumentami (SIDAS-EZD)
w Starostwie Powiatu Warszawskiego Zachodniego

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie
powiatowym (tj. Dz.U. z 2024 r. poz.107 z p6zn. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§1.

Powotuje Zespot do spraw wdrozenia wspomagajgcego systemu elektronicznego
zarzadzania dokumentami (SIDAS-EZD) w Starostwie Powiatu Warszawskiego
Zachodniego, zwany dalej ,zespotem”, w sktadzie:

1.
2,
3.

o

Iwona Kotodynska-Adamczyk — Sekretarz Powiatu — przewodniczaca zespotu;
Anna Andrzejczak — Naczelnik Wydziatu Administracji — koordynator czynnosci,
Marcin Kowalski — Administrator Systemu Teleinformatycznego — cztonek
zespotu,

Pawet Babanczyk — Informatyk — cztonek zespotu;

Iwona Bartosik — Koordynator czynnosci kancelaryjnych — cztonek zespotu;
Katarzyna Fabiniak — Kierownik Biura Rady, Zarzadu i Informacji Publicznej —
cztonek zespotu.

§ 2.

Do zadan zespotu w szczegdlnosci nalezy:

a)

b)

d)

zaplanowanie i zorganizowanie wdrozenia systemu SIDAS-EZD w okreslonych
obszarach dziatalnosci Starostwa jako wspomagajacego sposobu wykonywania
czynnosci kancelaryjnych oraz dokumentowania przebiegu i rozstrzygania spraw
w Starostwie;

przygotowanie niezbednego $rodowiska teleinformatycznego i udostepnienie
go dostawcy oprogramowania;

koordynowanie przygotowan komérek organizacyjnych do wdrozenia systemu
SIDAS-EZD jako wspomagajgcego sposobu wykonywania c¢zynnosci
kancelaryjnych oraz dokumentowania prowadzonych spraw;

koordynowanie prac zwigzanych z administrowaniem systemu SIDAS-EZD,

w szczegolnosci przygotowanie i zapewnienie ciagtosci dziatania infrastruktury
technicznej dla aplikacji;



e) pozyskanie niezbednych do petnego i poprawnego funkcjonowania systemu
certyfikatdow bezpieczenstwa teleinformatycznego i przekazanie ich dostawcy
oprogramowania;

f) koordynowanie prac zwigzanych z integracjg systemu SIDAS-EZD z innymi
systemami dziedzinowymi funkcjonujacymi w Starostwie;

g) podejmowanie innych dziatan niezbednych do wdrozenia systemu SIDAS-EZD
w Starostwie.

§ 3.
1. Pracami Zespotu kieruje przewodniczacy Zespotu.

2. Cztonkowie Zespotu wspéipracujg ze sobg we wszystkich obszarach w ramach
biezacych potrzeb i podejmowanych dziatan.

3. Do przewodniczgcego Zespotu nalezy:
1) planowanie, organizowanie i kierowanie pracami Zespotu;

2) podejmowanie ostatecznych rozstrzygnie¢ w zakresie ustalen przyjmowanych
przez zespot.

§ 4.

Zobowigzuje wszystkich pracownikéw Starostwa, niezaleznie od formy zatrudnienia,
do podnoszenia kompetencji w zakresie obstugi systemu SIDAS-EZD,
w szczegolnosci poprzez:

1) udziat w dedykowanych szkoleniach;

2) aktywne samodoskonalenie, w szczegodlnosci $ledzenie zmian dotyczacych
rozwoju systemu SIDAS- EZD.

§ 5.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




