
STAROSTA 
WARSŻAWSKI ZAcHODNI 

z sedzb4 
Ożar MOOWIeCK1m ZARZĄDZENIE NR 127/2025 

STAROSTY WARSZAWSKIEGO ZACHODNIEGO 

z dnia 30 października 2025 roku 

w sprawie powołania Zespołu ds. wdrożenia wspomagającego systemu 
elektronicznego zarządzania dokumentami (SlDAS-EZD) 

w Starostwie Powiatu Warszawskiego Zachodniego 

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorządzie 
powiatowym (tj. Dz.U. z 2024 r. poz.107 z późn. zm.) zarządzam, co następuje: 

51. 

Powołuję Zespół do spraw wdrożenia wspomagającego systemu elektronicznego 
zarządzania dokumentami (SIDAS-EZD) w Starostwie Powiatu Warszawskiego 
Zachodniego, zwany dalej „zespołem", w składzie: 

1. Iwona Kołodyńska-Adamczyk - Sekretarz Powiatu - przewodnicząca zespołu; 
2. Anna Andrzejczak - Naczelnik Wydziału Administracji - koordynator czynności; 
3. Marcin Kowalski - Administrator Systemu Teleinformatycznego - członek 

zespołu; 
4. Paweł Babańczyk - Informatyk - członek zespołu; 
5. Iwona Bartosik - Koordynator czynności kancelaryjnych - członek zespołu; 
6. Katarzyna Fabiniak - Kierownik Biura Rady, Zarządu i Informacji Publicznej - 

członek zespołu. 
52. 

Do zadań zespołu w szczególności należy: 

a) zaplanowanie i zorganizowanie wdrożenia systemu SIDAS-EZD w określonych 
obszarach działalności Starostwa jako wspomagającego sposobu wykonywania 
czynności kancelaryjnych oraz dokumentowania przebiegu i rozstrzygania spraw 
w Starostwie; 

b) przygotowanie niezbędnego środowiska teleinformatycznego i udostępnienie 
go dostawcy oprogramowania; 

c) koordynowanie przygotowań komórek organizacyjnych do wdrożenia systemu 
SIDAS-EZD jako wspomagającego sposobu wykonywania czynności 
kancelaryjnych oraz dokumentowania prowadzonych spraw; 

d) koordynowanie prac związanych z administrowaniem systemu SIDAS-EZD, 
w szczególności przygotowanie i zapewnienie ciągłości działania infrastruktury 
technicznej dla aplikacji; 



e) pozyskanie niezbędnych do pełnego i poprawnego funkcjonowania systemu 
certyfikatów bezpieczeństwa teleinformatycznego i przekazanie ich dostawcy 
oprogramowania; 

O koordynowanie prac związanych z integracją systemu SIDAS-EZD z innymi 
systemami dziedzinowymi funkcjonującymi w Starostwie; 

g) podejmowanie innych działań niezbędnych do wdrożenia systemu SIDAS-EZD 
w Starostwie. 

53. 

1. Pracami Zespołu kieruje przewodniczący Zespołu. 

2. Członkowie Zespołu współpracują ze sobą we wszystkich obszarach w ramach 
bieżących potrzeb i podejmowanych działań. 

3. Do przewodniczącego Zespołu należy: 

1) planowanie, organizowanie i kierowanie pracami Zespołu; 

2) podejmowanie ostatecznych rozstrzygnięć w zakresie ustaleń przyjmowanych 
przez zespół. 

5 4. 

Zobowiązuję wszystkich pracowników Starostwa, niezależnie od formy zatrudnienia, 
do podnoszenia kompetencji w zakresie obsługi systemu SIDAS-EZD, 
w szczególności poprzez: 

1) udziałw dedykowanych szkoleniach; 

2) aktywne samodoskonalenie, w szczególności śledzenie zmian dotyczących 
rozwoju systemu SIDAS- EZD. 

55. 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia. 
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