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Uchwata Nr 243 / 2025
Zarzadu Powiatu Warszawskiego Zachodniego
z dnia 30 grudnia 2025 roku

w sprawie powolania Administratora Systemu KSeF (Krajowy System e-Faktur)
oraz zasad nadawania uprawnien dla Uzytkownikow Systemu KSeF w Powiecie
Warszawskim Zachodnim

Na podstawie art. 26 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2025 r. poz. 1684), w zwiazku z § 4 Rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 27 grudnia 2021 roku w sprawie korzystania z Krajowego Systemu
e-Faktur (Dz. U. z 2021 poz. 2481) oraz §19 ust. 2 pkt 4, 51 7 lit. a Rozporzadzenia
Rady Ministréw z dnia 21 maja 2024 roku w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany
informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemoéw
teleinformatycznych, Zarzad Powiatu uchwala, co nastepuje:

§ 1. Administratorem Systemu KSeF w zakresie wiasciwosci podatnika —
Powiatu Warszawskiego Zachodniego - jest Starosta Warszawski Zachodni~ Pan
Romuald Reszka, ktéry jest upowazniony do korzystania z Krajowego Systemu
e-Faktur w oprogramowaniu interfejsowym, zwanym dalej ,KSeF”".

§ 2. 1. W celu zapewnienia ciggtosci dziatania systemu KSeF do petnienia
w zastepstwie funkcji Administratora KSeF upowaznia sie:

1) Wicestaroste Powiatu — Wiestawa Pszczbtkowskiego;
2) Skarbnika Powiatu — Kamile Nowak;
3) Sekretarza Powiatu — Iwone Kotodyriskg Adamczyk.

2. Kolejnos¢ zastepstwa ustala sie wg wykazu w ust. 1.

§ 3. Administrator Systemu KSeF wskazany w §1 w celu zarzadzania kontem
KSeF uwierzytelnia konto podatnika posiadanym podpisem kwalifikowalnym.

§ 4. 1. Do zadan Administratora Systemu KSeF, dziatajgcego w zakresie
wiadciwosci podatnika — Powiatu Warszawskiego Zachodniego, w szczegdlnosci

nalezy:

1) nadawanie i odbieranie dalszych uprawnien do korzystania z systemu KSEF,
2) nadawanie |  odbieranie  uprawnien  Administratorom  Jednostek
Scentralizowanych (powiatowym jednostkom organizacyjnym).

2. Uprawnienia do korzystania z systemu KSeF dla pracownikéw Jednostek
Scentralizowanych nadaje lub odbiera Administrator Jednostki Scentralizowane;.

3. Administratorem Jednostki Scentralizowane] jest Dyrektor Powiatowej
Jednostki Organizacyjne;.

4. Dyrektor Powiatowe] Jednostki Organizacyjnej zobowigzany jest do
niezwtocznego przekazywania Administratorowi KSeF informacji, 0 kazde] zmianie
danych o0s6b wyznaczonych na Administratora Jednostki Scentralizowanej.




§ 5. 1. KSeF umozliwia wystawianie, odbieranie i przeglgdanie e-Faktur
podatnikom i podmiotom uprawnionym przez tych podatnikéw. Aplikacja posiada
rowniez dodatkowe funkcjonalnosci utatwiajgce obstuge e-Faktur (podglad faktury,
pobieranie na dysk e-Faktury, weryfikacje statusu wysytki e-Faktury, pobranie
Urzedowego Poswiadczenia Odbioru (UPQO)) oraz zarzadzanie uprawnieniami.
Dodatkowo aplikacja umozliwia bez koniecznoéci logowania podglad e-Faktury
(anonimowy dostep do wystawionej lub otrzymanej e-Faktury po wskazaniu jej
indywidualnych cech) oraz weryfikacje statusu wysytki i mozliwos¢ pobrania UPO
KSeF. 2. Dostep do KSeF nastepuje za posrednictwem dedykowanej strony
utworzonej przez Ministra Finansow: ksef.podatki.gov.pl.

3. W konteksécie prawidfowej pracy i zawartych danych w systemie KSeF kazdy
uzytkownik systemu KSeF powinien zapoznac¢ sie w szczegotowosci z:

1) Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 27 grudnia 2021 r. w sprawi korzystania
z Krajowego Systemu e-Faktur;

2) Podrecznikiem uzytkownika Krajowy System E-Faktur- Aplikacja Podatnika KSeF;
3) Niniejszg uchwatg.

4. Kazdy uzytkownik korzystajgcy z systemu informatycznego KSeF, w ramach ktorego
przetwarzany jest szeroki zakres danych, powinien przestrzegac:

1) Zasad bezpiecznego uwierzytelnienia sie, bezpiecznej pracy i zakonczenia pracy
w systemie KSeF;

2) Regulacji wewnetrznych obowigzujacych w danej jednostce dotyczgcych
bezpiecznej pracy w systemach informatycznych oraz ochrony danych osobowych;

3) Obowigzku zgtaszania do Administratora systemu KSeF wszelkich incydentow
majgcych wpltyw na prawidtowe funkcjonowanie systemu.

§ 6. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie majg procedury dot. systemu
zarzgdzania bezpieczenstwem informacii.

§ 7. Wykonanie uchwaty powierza sie Staroscie Warszawskiemu Zachodniemu
oraz Dyrektorom Powiatowych Jednostek Organizacyjnych.

§ 8. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Zarzad Powiatu Warszawskiego
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