
STAROSTA 
WARSZAWSKI ZACHODNI 

z siedzibą 
w Ożarowie Mazowieckim ZARZĄDZENIE NR 34/2026 

STAROSTY WARSZAWSKIEGO ZACHODNIEGO 

z dnia 10 marca 2026 r. 

w sprawie uzupełnienia Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt ustalonego 

w załączniku nr 3 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 

roku, w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz 

instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych 

(Dz. U. z 2011r., Nr 14, poz. 67 z późn. zm.). 

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorządzie powiatowym 

(t.j. Dz. U. z 2025 r., poz. 1684) oraz art. 6 ust. 2d ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 

o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 164 z późn. zm.) 

w związku z 54 ust. 9 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 

roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz 

instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych 

(Dz. U. z 2011r., Nr 14, poz. 67 z późn. zm.), zarządzam co następuje: 

51. 

1. W porozumieniu z Dyrektorem Archiwum Państwowego w Warszawie uzupełniam dla 

Starostwa Powiatu Warszawskiego Zachodniego jednolity rzeczowy wykaz akt 

stanowiący załącznik nr 3 do rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 

stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych 

wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów 

zakładowych, poprzez dodanie klas: 



30 Planowanie i realizacja budżetu 

- 

303 Realizacja budżetu 

3038 Informacje i sprawozdania z wykonania BE-5 
budżetu przekazywane przez jednostki 

- _____ _____ podległe Powiatowi _________ ______________ 

60 Kształtowanie i ochrona środowiska 

607 Nadzór, koordynacja i kontrola ochrony 
______ ______ środowiska 

6070 Kontrola przestrzegania i stosowania BE- 10 
- _____ _____ przepisów o ochronie środowiska 

6071 Zobowiązania wydawane na podstawie 
_________ 

BE- 10 
______________ 

decyzje 
przepisów prawa dotyczących ochrony 

______ ______ środowiska 
6072 Informacje i wyjaśnienia na gruncie 

__________ 

BE- 10 
______ ______ krajowym w zakresie ochrony środowiska 

616 Ochrona lasów i gospodarka leśna w 
__________ _______________ 

lasach niestanowiących własności Skarbu 
______ ______ Państwa 

6165 Uznanie za las ochronny lub pozbawienie 
__________ 

BE- 10 
_______________ 

charakteru lasu ochronnego lasów 
niestanowiących własności Skarbu 

_____ _____ Państwa 
6166 Wydawanie zaświadczeń dotyczące 

_________ 

B-5 
______________ 

objęcia nieruchomości uproszczonym 
planem urządzania lasu lub wydania dla 
niej decyzji na podstawie art. 19 ust. 3 

____ _____ _____ ustawy o lasach 
62 Wprowadzanie do środowiska 

_________ ______________ 

substancji lub energii, gospodarowanie 
____ _____ _____ odpadami oraz ochrona przed hałasem 

622 Wprowadzanie substancji lub energii do 
________ _____________ 

______ ______ środowiska 
6228 Ustalanie wpływu realizacji inwestycji na 

__________ 

BE- 10 
______ ______ środowisko 

63 Ochrona wód i gospodarowanie 
_____ _____ wodami 

632 Ochrona wód oraz ochrona przed 
- _____ _____ powodzią i suszą 

6325 Podział kosztów utrzymania wód 
_________ 

BE- 10 
______________ 

_____ _____ powierzchniowych 
634 Zarządzanie zasobami wodnymi 

_________ ______________ 

6344 Legalizacja urządzeń wodnych BE- 10 

6345 Przeglądy pozwoleń wodnoprawnych B-5 

6346 Utrzymywanie urządzeń melioracji BE- 10 

wodnych szczegółowych 



52. 

1. Sprawy objęte zakresem zarządzenia, powstałe i zgromadzone w Starostwie Powiatu 

Warszawskiego Zachodniego, które zostały zakończone przed wejściem w życie 

zarządzenia 

pozostawia się bez zmiany dotychczasowego znaku sprawy. 

2. Sprawy niezakończone załatwia się bez zmiany dotychczasowego znaku sprawy aż 

do ich zakończenia. 

53. 

Dokumentacja objęta zakresem zarządzenia, która została wytworzona i zgromadzona 

w Starostwie Powiatu Warszawskiego Zachodniego, przed dniem wejścia w życie 

niniejszego zarządzenia, podlega ponownej kwalifikacji do kategorii archiwalnych 

określonych w 51 zarządzenia. 

54. 
Wykonanie zarządzenia powierzam pracownikom Zespołu ds. archiwum zakładowego. 

55. 
Nadzór ogólny nad zarządzeniem powierzam Sekretarzowi Powiatu 

56. 

Nadzór bieżący nad realizacją zarządzenia powierzam koordynatorowi ds. czynności 

kancelaryjnych. 

57. 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 1 kwietnia 2026 r. 
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I 6347 Pomiary ilości i jakości wody lub ścieków BE-5 


