STAROSTA
WARSZAWSKI ZACHODNI
z siedziba
w Ozarowie Mazowieckim
Starosta Warszawski Zachodni
ogtasza konkurs ofert na stanowisko Informatyk/Informatyczka w \_Nydziale
Administracji w Starostwie Powiatu Warszawskiego Zachodniego

1. Miejsce wykonywania pracy:

STAROSTWO POWIATU WARSZAWSKIEGO ZACHODNIEGO

UL. POZ NANSKA 129/133
05-850 OZAROW MAZOWIECKI

2. Adres Urzedu:

STAROSTWO POWIATU WARSZAWSKIEGO ZACHODNIEGO
UL. POZNANSKA 129/133
05-850 OZAROW MAZOWIECKI

3. Wymiar czasu pracy — 1/1 (40 godzin tygodniowo)

4. Wymagania niezbedne zwigzane ze stanowiskiem pracy:

1) Obywatelstwo polskie;

2) Petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie w petni z praw
publicznych;

3) Niekaralno$¢ za umys$ine przestepstwo $cigane z oskarzenia

publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

4) Wyksztatcenie $rednie kierunkowe (o profilu informatycznym);

5) Minimum 3-letni staz pracy;

6) Znajomos$¢ systemow operacyjnych (Windows , mile widziane Linux)

7) Umiejetnosc obstugi i konfiguracji sprzetu komputerowego;

8) Umiejetnos¢ instalacji i konfiguracji oprogramowania

9) Podstawowa znajomos$é sieci komputerowych;

10)Znajomos¢ pakietu biurowego (MS Office)

11)Podstawowa znajomos¢ Windows server oraz znajomos¢ srodowiska
Active Directory;

12)Znajomos¢ protokotow TCP/IP, DHCP, DNS, VPN,;

13)Umiejetnos¢ konigurowania switchy, routeréw, Firewall/UTM;

5. Wymagania dodatkowe:

1) UmiejetnoSC rozwigzywania biezgcych problemoéw technicznych
uzytkownikdw;

2) Umiejetnos¢ interpretowania przepiséw;

3) Umiejetnosé szybkiego uczenia sie nowych systemow;

4) Umiejetnos¢ tworzenia dokumentaciji technicznej;

5) Znajomos¢ zasad ochrony danych osobowych (RODO);

6) Gotowosé i che¢ udzielania pomocy innym;

7) Znajomos¢ systemow: GROSZEK, QMS numerki, Portal Starosty
PWPW, Ewid2007;

8) Podstawowa znajomos$¢ baz danych;

9) Znajomosc¢ zagadnien z zakresu bezpieczenstwa IT;



10)Doséwiadczenie zawodowe na podobnym stanowisku;

11)Znajomosé jezyka angielskiego (w zakresie czytania i ttumaczenia
dokumentacji technicznej sprzetu);

12)Znajomos¢ systemow EZD;

13)Prawo jazdy kat. B.

6. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

1) Zabezpieczenie ciggtosci pracy sprzgtu komputerowego;

2) Obstuga techniczna sprzetu komputerowego, wykonywanie biezgcej
konserwacji,

3) Wdrazanie nowych technologii informatycznych dia potrzeb Starostwa;

4) Prowadzenie nadzoru nad wdrazaniem i eksploatacjg zakupionych
programow;

5) Nadzor i kontrola nad zasobami informatycznymi;

6) Nadzér nad prawidiowym dziataniem sieci informatyczne;;

7) Prowadzenie ewidencji sprzetu komputerowego oraz oprogramowania,
8) Odpowiedzialnos¢ za wszelkie zmiany zwigzane z przemieszczeniem
sprzetu komputerowego pomiedzy pokojami w budynku Starostwa;

9) Odpowiedzialnos¢ za prawidtowe funkcjonowanie elektronicznego
obiegu dokumentow;
10)Wspotpraca z zewnetrznymi dostawcami ustug.

7. Cechy osobowosci niezbedne na stanowisku objetym konkursem:

1) Odpowiedzialnos¢ i rzetelnosc;

2) Komunikatywnosg;

3) Cierpliwos¢ i doktadnosg;

4) Samodzielno$¢ w rozwigzywaniu problemow;
5) Odpornosé¢ na stres;

6) Dyskrecja.

8. Miejsce i otoczenie organizacyjno — techniczne stanowiska pracy:
Wejscia posiadajg podjazdy dla oséb z niepetnosprawnosciami.
Szerokos¢ gtownych drzwi wejsciowych do gmachu i drzwi wewnetrznych oraz ciggoéw
komunikacyjnych jest dostosowana do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami.
Budynek Starostwa jest 2-kondygnacyjny — winda.
Na parkingu znajduje sie miejsce parkingowe dla pracownika oraz odpowiednio
oznakowane miejsce parkingowe dla pracownika bedgcego osobg
Z niepetnosprawnoscia.
Mozliwa obstuga komputera powyzej 4 godzin na dobe.

9. Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

1) List motywacyjny.

2) Kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie.

3) Kopie dokumentéw potwierdzajgcych doswiadczenie zawodowe.

4) Oswiadczenie kandydata o korzystaniu z peti praw publicznych.

5) Oswiadczenie kandydata o niekaralnoéci za przestepstwa popetnione umysinie.

6) Klauzula zgody na przetwarzanie danych osobowych w procesie rekrutacji oraz
klauzula informacyjna (w zataczeniu do ogtoszenia).



7) Kwestionariusz osobowy (wzor w zatgczeniu do ogtoszenia).

10.Wynagrodzenie zasadnicze dla stanowiska objetego konkursem zgoc!nie
z Regulaminem Wynagradzania Pracownikow Starostwa Powiatu

Warszawskiego Zachodniego:
Podinspektor: 5 500 zt — 9 000 zt

11. Termin skladania dokumentow:

Dokumenty nalezy ztozy¢ do 19 maja 2026 r.
Decyduje data wptywu oferty do urzedu.

12.Miejsce skladania dokumentow:
Starostwo Powiatu Warszawskiego Zachodniego
ul. Poznanska 129/133
05-850 Ozarow Mazowiecki

Oferty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie:

e za posrednictwem poczty,
e do punktu informacyjnego na parterze
z adnotacja:

,Konkurs na stanowisko Informatyk/Informatyczka w Wydziale Administrac;ji”

Oferty otrzymane po terminie nie bedg rozpatrywane (decyduje data wptywu do
SPW2Z). Osoby zakwalifikowane do dalszego etapu naboru zostang powiadomione
telefonicznie o jego terminie.

13. Inne informacje

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogfoszenia o naborze wskaznik
zatrudnienia 0s6b niepetnosprawnych w Starostwie w rozumieniu przepisow
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych jest
nizszy niz 6%.

Nasz urzad jest pracodawcag rownych szans i wszystkie aplikacje sg rozwazane
z rowna uwaga bez wzgledu na pte¢, wiek, niepetnosprawno$é, rase, przekonania
polityczne, przynalezno$¢ zwigzkowa, pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje
seksualng czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.

Pracownikom oferujemy:

e dodatek za wystuge lat (powyzej 5 lat) od 5 do 20% wynagrodzenia
w zaleznosci od udokumentowanego stazu pracy,
Jrzynaste” wynagrodzenie,
bogaty i roznorodny pakiet socjalny (np. dofinansowanie do wypoczynku dla
pracownika i jego/jej dzieci, niskooprocentowane pozyczki z ZFSS, wsparcie
finansowe w trudnych sytuacjach),

e mozliwos¢ wykupienia kart sportowych,

o mgzl_iwoéé przystgpienia do pakietu medycznego dla pracownika i cztonkoéw
rodziny



mozliwosé przystgpienia do grupowego ubezpieczenia,

mozliwo$é korzystania z Pracowniczej Kasy Oszczed nos$ciowo-Pozyczkowej,
dofinansowanie do zakupu okularéw korekcyjnych do pracy przy komputerze,
dobrg lokalizacje i mitg atmosfere pracy.

Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod telefonem: 0-22/733-72-15.

Romugild Keszka



