Starosta Warszawski Zachodni
ogtasza konkurs ofert na stanowisko
geodety w Osrodku Dokumentacji Geodezyijnej i Kartograficznej w Referacie Archiwizacji i
Udostepniania Danych

W miesigcu poprzedzajgcym dale upublicznienia ogloszenia o naborze wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w Starostwie w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej | spofecznej oraz
zalrudnianiu 0s6b niepelnosprawnych jest nizszy niz 6 %.

1. Wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy:
niezbedne

» wyksztaicenie: min. srednie w zakresie geodezji i kartografii

» dobra znajomos$¢ przepiséw ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne szczegdlnie w
zakresie prowadzenia panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego oraz
rozporzadzen wykonawczych

» doswiadczenie w pracy w jednostkach administracii publicznej lub jednostkach
wykonawstwa geodezyjnego

» bardzo dobra umiejetno$c obsiugi komputera

» umiejetnoseé rozmowy z interesantem

wymagania dodatkowe

» Uprawnienia zawodowe w dziedzinie geodezji i kartografii w zakresie 1 2,
* Znajomosc¢ obslugi programu TurboEWID,

» Umiejetnos¢ analizy dokumentow,

» Umiejetnos¢ organizacji czasu pracy,

»  Umiejetnoée pracy w zespole.

2. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

> Przygotowywanie i wydawanie materiatow do zgtaszanych prac geodezyjnych i
kartograficznych oraz do wnioskéw o udostepnianie materialéw zasobu,

» Obstuga jednostek wykonawstwa geodezyjnego oraz zainteresowanych udostepnianiem
materiatéw zasobu,

» Rejestracja zgloszen prac geodezyjnych i kartograficznych oraz  wnioskéw
o udostepnianie materiatéw zasobu,

» Ewidencjonowanie i archiwizacja materialow panstwowego zasobu geodezyjnego |
kartograficznego,

» Naliczanie optat oraz sporzgdzanie Dokumentéw Obliczenia Oplaty
i wydawanie licencji na udostgpniane materialy  zasobu geodezyjnego
i kartograficznego.

3. Wymiar czasu pracy — pelen etat

4. Adres Urzedu:
Starostwo Powiatu Warszawskiego Zachodniego
ul. Poznanska 129/133
05-850 Ozarow Mazowiecki

5. Miejsce wykonywania pracy:

Ozarow Mazowiecki
ul. Poznanska 129/133

6. Warunki pracy:



Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadari:

stanowisko pracy zlokalizowane w pokojach biurowych

podstawowe wyposazenie stanowiska to zestaw komputerowy z oprogramowaniem
wickszo$¢ czynnoéci jest wykonywana w pozycji siedzgce]

obstuga komputera powyzej 4 godzin na dobe

czas pracy — 8 godzin dziennie

YV VYY

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy:

Stanowisko pracy jest zlokalizowane w wyodrebnionym miejscu na parterze. Podstawowe

wyposazenie stanowiska to: zestaw komputerowy, meble biurowe oraz elektryczne urzgdzenia biurowe.
Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej znajduje sig przy ul. Poznanskiej 129/133 w
budynku jednopietrowym. Brak windy. Na parkingu znajduje sie odpowiednio oznakowane miejsce dla
pracownika bedacego osoba niepeinosprawna.
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10.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

zyciorys i list motywacyjny

o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacji

oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych

o$wiadczenie kandydata o niekaraniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub
umysine przestepstwo skarbowe

kopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztalcenie

kwestionariusz osobowy (wzér w zalgczeniu do ogloszenia)

kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnos¢ — w przypadku kandydatow, ktorzy
zamierzajg skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajdg si¢ w gronie
najlepszych kandydatow

Termin skiadania dokumentéw:
24.01.2017r.
Miejsce sktadania dokumentéw

Starostwo Powiatu Warszawskiego Zachodniego

Ul. Poznanska 129/133

05-850 Ozardw Mazowiecki

Dokumenty mozna skiada¢ osobiscie w Punkcie Informacyjnym w budynku Starostwa (parter)
lub za posrednictwem poczty w zamknietej kopercie z adnotacjg ,Konkurs ofert na stanowisko
geodety w ODGIK".

Inne informacje

Oferty otrzymane po terminie nie beda rozpatrywane (decyduje data wptywu do Starostwa).
Weryfikacja spefniania przez kandydatow wymagan formalnych dokonana zostanie na
podstawie dokumentéw wymienionych w czesci ,wymagane dokumenty i oswiadczenia”. W
zwigzku z tym podkreslamy, ze kompletne oferty to takie, ktore zawierajg wszystkie wymagane
dokumenty i wlasnorecznie podpisane o$wiadczenia.

Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod telefonem:
0-22/733-72-15

Jer foychlinski



